Inkonomikonst -

Regler for fakturans innehall — checklista

Mervardesskattelagen, bokféringslagen, rantelagen, aktiebolagslagen, képlagen och konsument-
koplagen (senast uppdaterad 2006-01-01).

Varfor ska man kontrollera att fakturan uppfyller de regler som finns?
Bland annat darfor att:

e om siljarens faktura inte uppfyller reglerna i mervardesskattelagen kan skatteverket neka
kunden avdragsratt for mervardesskatt.

e Bolagsverket kan vitesféreldgga styrelseledamot eller VD i ett AB som inte uppfyller
aktiebolagens regler om informationen i en faktura.

e Drojsmalsrdnta kan i vissa fall inte krdvas om inte reglerna i rantelagen foljs.

Den som fakturerar och inte har tillrackliga kunskaper riskerar alltsa att skapa problem, bade
for sig sjalv och sin kund. Och dessutom riskerar det fakturerande foretaget att paverka sitt
anseende negativt.

Mervardesskattelagen (SFS 1994:200)

(11 kap, 8 8)

Foljande punkter avser vad man i normalfallet ska ange vid forsiljning inom Sverige. Det finns
situationer dér ytterligare information, utéver vad som framgar nedan, ska finnas; exempelvis
vid omvand skattskyldighet och vid momsfri férséljning.

 Fakturadatum
+ Fakturanummer
\/ Séljaren registreringsnummer for mervéardesskatt

v Namn och adress for siljare och kund

Forkortningar &r tilldtna endast i vdlkanda fall t ex SAS, SJ (skatteverkets skrivelse 040128, Dnr.
151294/04-113). Om endast namnet ar felaktigt t ex darfor att koparen nyligen har bytt namn
anser skatteverket att det gamla namnet pa fakturan, om det av 6vriga uppgifter gar att
identifiera koparen, normalt kan godtas (skatteverkets skrivelse Dnr. 130-256490-04/113).

Betrédffande kopare med flera adresser har skatteverket fortydligat (skrivelse 040223, Dnr. 130-
205830-04/113) att det ar den adress som koparen anger som avses, oavsett om ev sites-adress
ar en annan.

v Vad som har levererats

De levererade varornas mangd och art eller de tillhandahallna tjansternas omfattning och art.
Enligt skatteverket (skrivelse 040223, Dnr. 130-205830-04/113) kan referens till t ex avtals-
/projektnummer godtas om detta dokument i sin tur uppfyller regeln.

J Leverans eller slutférandedatum

Datum da leveransen av varor eller tillhandahallandet av tjanster utforts eller slutforts eller det
datum da forskotts- eller a conto-betalning erlagts, om ett sidant datum kan faststéllas och det
skiljer sig fran datum for fakturans utfardande.

Skatteverket har (i skrivelse 2004-01-28, Dnr. 151294 /04-113) angett att det &r dagen da sdljaren
utfor leveransen som avses. Orderdatum eller nér varan &r framme hos kund har sdledes inte
betydelse i denna fraga. Om det vid tjansteforséljning inte gar att faststélla exakt datum,
accepteras istdllet leveransmanad. I samlingsfaktura ska varje leveransdatum anges.
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\/ Beskattningsunderlaget och skattesats

Beskattningsunderlaget &r beloppet som momsen ska berdknas pa. Det ska anges per skattesats

(&ven for omsattning som dr momsfri) och skattesatsen ska framga. Dessutom ska enhetspriset

exklusive skatt anges och eventuella prisnedsattningar / rabatter om dessa inte adr inkluderade i
enhetspriset.

J Mervirdesskattebelopp
Beloppet behover inte anges per skattesats, utan det racker med det totala beloppet
(skatteverkets skrivelse 041112, Dnr. 130 641266-04/111).

Forenklad faktura

Forenklad faktura far anviandas om:

e fakturan ar pd mindre belopp (<2000kr inkl mom:s), eller

¢ handelsbruket inom den berérda verksamhetssektorn, administrativ praxis eller de tekniska
forutsattningarna for utfardandet av fakturan gor det svart att f6lja alla de krav som anges i 8
§, 11kap.

For ytterligare information, se skatteverkets foreskrifter SKVFS 2005:14.

Forenklad faktura ska innehalla:

 Fakturadatum

V/ Identifiering av séljaren / organisationsnummer
J Identifiering av vad som har tillhandahallits

v Moms eller uppgift som gor det majligt att berdkna momsen

Bokforingslagen (SFS 1999:1078)

(5kap,78)

Foljande uppgifter ska finnas enligt bokforingslagens regler om verifikationens innehall:

v Nér den har sammanstallts.

Motsvaras normalt av fakturadatum och detta krav finns redan genom mervardesskattelagen.

\/ Nar affarshandelsen har intréffat.
Beroende pd omstandigheterna kan detta eventuellt vara uppfyllt genom kravet pa
leveransdatum som finns i mervardesskattelagen.

V Vad denna avser.
\/ Belopp
v Motpart

Vv I forekommande fall: upplysning om handlingar eller andra uppgifter som har legat till grund
for affarshandelsen samt var dessa finns tillgangliga.

Rantelagen (SFS 1975:635)

For att man ska ha ratt att ta ut drojsmalsranta vid forsenad betalning, maste man enligt
rantelagen (4 §), informera om att man kommer att ta ut dréjsmalsrdnta. Enligt samma
bestdmmelse far man ta ut dréjsmalsrédnta tidigast 30 dagar efter att man har informerat.

Observera att réantelagen anger undantag fran informationskyldigheten vid foljande situationer:
e Om forfallodagen ar bestamd i forvag (d v s framgar fore man har gjort bestéllningen), eller

¢ Om dréjsmalsrantan avser en fordran mellan naringsidkare eller mellan naringsidkare och
myndighet/annat offentligt organ.
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Observera att rantelagen &r dispositiv (andra villkor kan vara avtalade mellan parterna), men ej
vad galler inskrédnkningar av gédldendrens ritt till jimkning enligt 8 § (som géller fysiska
personer som varit forhindrade att, p g a sjukdom eller arbetsloshet, betala i ratt tid och att
réntebeloppet, med hédnsyn till situation, framstar som oskiéligt).

Aktiebolagslagen (SFS 2005:551)
(28 kap, 5 §) Nedanstdende avser sdljaren:

v Bolagets firma (d v s foretagets namn).

J Den ort dar styrelsen har sitt séte.
Bolagsverket anser (informationsblad 829 h) att detta kan utelimnas om foretagets postort
(kommunen), som anges pa fakturan, &r samma som styrelsens sate.

\/ Organisationsnummer
Bolagsverket anser (informationsblad 829 h) att det, ndr organisationsnumret ingar i moms-
registreringsnumret, rdcker med att ange momsregistreringsnumret.

Notera att bolagsverket har méjlighet att vitesforeldgga styrelseledamot eller verkstallande
direktor for att uppfylla ovanstaende.

Koplagen (1990:931) och konsumentkoplagen (SFS 1990:932)

(koplagen 49 §, konsumentkoplagen 36 §)

Om tidpunkten for betalning inte har avtalats fore eller i samband med bestéllningen, har
sdljaren ratt att bestimma néar betalning ska vara gjord (dock inte kréva forskott). Praktiskt sett
betyder det att sdljaren kan i fakturan ange att betalning ska ske omgaende eller inom det antal
dagar som han bestdimmer.

Ovrigt
Dessutom (utan att det krdavs enligt lag) kan foljande uppgifter vara bra att ange: innehar F-
skatt, kundens referens, saljarens telefon-nr m.m.
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Inkonomi-konsult dr en objektiv och leverantorsoberoende specialist pa att hjdlpa foretag och
organisationer att utveckla och effektivisera processen att fa betalt, d v s fakturering, krav,
inkasso m.m. Vi identifierar och genomfor besparingar och férbattringar; vi utbildar och vi
hjélper till med upphandling av IT-stdd och tjanster.

= Ska du képa program- = Behdver du hyra in = Vill du minska kostnader
vara for fakturering, proffs pa fakturering, och oka intdkter fran
kundreskontra, inkasso? krav och inkassorutiner? krav och inkassorutiner?

-Vi har checklistor, -Vi hjdlper dig med -Vi har kravbrevsmallar

b&de korta och ldnga sa proffsiga att du inte
bemanningsuppdrag. behover inkassobyra.

analyser och kunskap
om dver 100 alternativ.

= Vill du géra besparingar O Har du nytta av expert- = Ska du kdépa tjinster for
och forbattringar "fran kunskaper inom fakture- fakturering, krav och
faktura till betalt”? ring, krav, inkasso mm? inkasso?

-Med var metod "process- -Med uppslagsboken -Vi har upphandlings-

fokus” kan vi snabbt ta "Frén faktura till betalt”
fram konkreta resultat. I6ser du det enkelt.

Inkonomikonsult www.inkonomi.se

verktyg och kunskaper
som gor det enklare.
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